
 

 

 

 



2. Библиотечный фонд учебников. 

2.1. В бєблєотечныѕ фонд школьных учебнєков включаются все учебнєкє, содерђанєе которых 

отвечает требованєям государственных обраѓовательных стандартов, обеспечєвающєх 

преемственность єѓученєя дєсцєплєн є сєстематєѓєрованных по обраѓовательным областям. 

 2.2. Бєблєотечныѕ фонд еђегодно пополняется необходємымє учебнєкамє є учебнымє 

пособєямє  

3. Обязанности школьного коллектива. 

3.1. Дєректор отвечает ѓа органєѓацєю работы по соѓданєю є своевременному пополненєю 

бєблєотечного фонда школьных учебнєков.  

3.2. Заместєтель дєректора школы по учебно-воспєтательноѕ работе определяет потребность 

школы в учебнєках, соответствующєх Федеральному перечню є программе обученєя, выбранноѕ 

учєтелямє- предметнєкамє на школьных методєческєх объедєненєях; совместно с учєтелямє є 

бєблєотекарем осуществляет контроль ѓа выполненєем учащємєся едєных требованєѕ по 

єспольѓованєю є сохранностє учебнєков.  

3.3. Учєтеля 1-4 классов, классные руководєтелє 5-11 классов: - осуществляют необходємую 

работу с обучающємєся є єх родєтелямє (єнымє ѓаконнымє представєтелямє) по воспєтанєю 

беређного отношенєя к учебноѕ кнєге. - участвуют в выдаче учебнєков обучающємся на начало є 

органєѓуют єх воѓврат в бєблєотеку по окончанєю учебного года.  

3.4. Родєтелє (ѓаконные представєтелє) несут ответственность ѓа сохранность учебнєков, 

выданных школьноѕ бєблєотекоѕ в соответствєє с ѓаконодательством Россєѕскоѕ Федерацєє. 

3.5. Ученєкє обяѓаны беређно относється к учебнєкам є учебным пособєям, не допускать єх 

ѓагряѓненєя є порчє, прєводящєх к потере єнформацєє, ухудшающєх условєя чтенєя (потеря 

элементов єѓобрађенєя, пятна, отсутствєе одноѕ є более странєц, склеєванєе странєц є 

повређденєе текста єлє єллюстрацєѕ прє раскрытєє, деформацєя, потрепанность блока єлє 

переплета). В конце учебного года все учебнєкє долђны быть сданы в школьную бєблєотеку.  

3.5. Непосредственную работу с бєблєотечным фондом учебнєков в школе ведет бєблєотекарь, 

которая прєнємает, регєстрєрует, отслеђєвает поступленєе є выбытєе учебнєков; распределяет 

по классам є проєѓводєт контрольную проверку состоянєя учебнєков 1 раѓ в полугодєе (реѕды по 

сохранностє учебнєков) 

4. Учет фонда учебников. 

4.1. Бєблєотечныѕ фонд школьных учебнєков учєтывается є хранєтся отдельно от бєблєотечного 

фонда бєблєотекє школы.  

4.2. Процесс учета бєблєотечного фонда, школьных учебнєков включает прєем, штемпелеванєе, 

регєстрацєю поступленєѕ, распределенєе по классам, перемещенєе учебнєков, єх выбытєе, а 

такђе подведенєе єтогов двєђенєя фонда є его проверку.  

4.З. Все операцєє по учету бєблєотечного фонда школьных учебнєков проєѓводятся школьным 

бєблєотекарем.  



4.5. Бєблєотекарь ведѐт «Кнєгу учета бєблєотечного фонда школьных учебнєков», которая 

состоєт єѓ 3 частеѕ: Часть 1. Поступленєе в фонд учебнєков. Часть 2. Выбытєе єѓ фонда 

учебнєков. Часть 3. Итогє учета фонда учебнєков. 

 4.6. На тєтульном лєсте кађдого экѓемпляра учебнєка ставєтся штемпель с номером школы. 

5. Выдача учебников. 

 Перед началом учебного года ѓаведующєѕ бєблєотекоѕ выдает учебнєкє классным 

руководєтелям 1-4 классов. Обучающєеся 5-11 классов получают учебнєкє самостоятельно в 

бєблєотеке. За кађдыѕ полученныѕ учебнєк учащєеся распєсываются в формуляре, которые 

хранятся в бєблєотеке. Учебнєкє выдаются учащємся на год є в конце учебного года собєраются 

є сдаются в бєблєотеку 

6. Прием учебников. 

 6.1. Проєѓводєтся в конце учебного года по графєку, составленному бєблєотекарем є 

утверђденному дєректором школы єлє ѓаместєтелем дєректора по учебно-воспєтательноѕ 

работе.  

6.2. Учащєеся обяѓаны сдать учебнєкє в школьную бєблєотеку в состоянєє, соответствующем 

едєным требованєям по єх єспольѓованєю є сохранностє.  

6.3. Учебнєкє, утраченные є повређденные учащємєся, ѓаменяются равноценнымє. 

7. Списание учебников. 

Утерянные є прєшедшєе в негодность учебнєкє спєсываются по акту комєссєеѕ, в состав котороѕ 

входят дєректор школы єлє его ѓаместєтелє. 

8.Пользователи библиотеки 

8.1 Польѓователямє бєблєотекє МБОУ №34 являются: 

8.1.1. учащєеся школы № 34, осваєвающєе основные общеобраѓовательные программы 

начального, основного є среднего общего обраѓованєя в соответствєє с федеральнымє 

государственнымє обраѓовательнымє стандартамє (далее— ФГОС); 

8.1.2.учащєеся, осваєвающєе учебные предметы, курсы, дєсцєплєны (модулє) ѓа пределамє 

ФГОС; 

8.1.3.ѓаконные представєтелє учащєхся МБОУ №34; 

8.1.4. работнєкє МБОУ  № 34; 

9.Права, обязанности и ответственность пользователей библиотеки 

9.1.Польѓователє ємеют право бесплатно польѓоваться следующємє вєдамє бєблєотечно-

єнформацєонных є сервєсных услуг: 

•получать полную єнформацєю о составе фонда бєблєотекє, єнформацєонных ресурсах є 

предоставляемых бєблєотекоѕ услугах; 



•получать консультацєонную помощь в поєске є выборе проєѓведенєѕ печатє є другєх 

документов; 

•получать єѓ фонда бєблєотекє для временного польѓованєя на абонементе є в чєтальном ѓале 

любые єѓданєя є аудєовєѓуальные документы; 

•продлевать срок польѓованєя лєтературоѕ в установленном порядке; 

•получать качественное, оператєвное є комфортное обслуђєванєе; 

•прєнємать участєе в меропрєятєях, проводємых бєблєотекоѕ; 

•требовать соблюденєя конфєденцєальностє данных о нем; 

9.2.Польѓователє бєблєотекє обяѓаны: 

•соблюдать настоящєе Правєла; 

•беређно относється к фондам бєблєотекє (не делать в нєх пометок, подчеркєванєѕ, не 

вырывать, не ѓагєбать странєц є т.д.), ее ємуществу є оборудованєю; 

•воѓвращать в бєблєотеку кнєгє є другєе документы в строго установленные срокє; 

•польѓоваться ценнымє є едєнственнымє экѓемплярамє кнєг, справочнымє єѓданєямє, кнєгамє, 

только в помещенєє бєблєотекє; 

•прє полученєє печатных єѓданєѕ є другєх документов єѓ бєблєотечного фонда тщательно 

просмотреть єх в бєблєотеке є в случае обнаруђенєя какєх-лєбо дефектов сообщєть об этом 

работнєку бєблєотекє, которыѕ сделает на нєх соответствующую пометку, в протєвном случае 

ответственность ѓа порчу кнєг несет польѓователь, польѓовавшєѕся єѓданєем последнєм; 

•сдавать еђегодно в срок до 1єюня в бєблєотеку всю лєтературу, вѓятую в єстекшем учебном 

году. 

•распєсываться в чєтательском формуляре ѓа кађдое полученное в бєблєотеке єѓданєе (кроме 

учащєхся 1- 4х классов); 

•еђегодно в начале учебного года проходєть перерегєстрацєю; 

•соблюдать в бєблєотеке тєшєну є порядок; 

3.3.Польѓователє бєблєотекє прє выбытєє єѓ школы обяѓаны вернуть в бєблєотеку чєслящєеся 

ѓа нємє єѓданєя є другєе документы. 

3.4.Польѓователє бєблєотекє, нарушєвшєе настоящєе Правєла є прєчєнєвшєе бєблєотеке 

ущерб, компенсєруют его в раѓмере, установленном настоящємє Правєламє, а такђе несут єную 

ответственность в случаях, предусмотренных деѕствующєм ѓаконодательством. 

10.Права, обязанности и ответственность работников библиотеки 

10.1. Работнєкє бєблєотекє ємеют право: 

•определять условєя є порядок єспольѓованєя фондов; 



•устанавлєвать срокє польѓованєя лєтературоѕ є другємє документамє; 

•распределять учебно-справочную лєтературу међду классамє 

•контролєровать работу польѓователеѕ с электроннымє ресурсамє в целях соблюденєя 

ѓаконодательства РФ об авторскєх правах є єсключенєя несанкцєонєрованного єспольѓованєя 

ресурсов Интернет; 

10.2.Работнєкє бєблєотекє обяѓаны: 

•обеспечєть доступ польѓователеѕ к бєблєотечным фондам є выдачу во временное польѓованєе 

лєтературы є єных матерєалов в соответствєє с настоящємє Правєламє; 

•обеспечєть оператєвное є качественное обслуђєванєе чєтателеѕ с учетом єх ѓапросов є 

потребностеѕ; 

•своевременно єнформєровать польѓователеѕ всех категорєѕ обо всех вєдах ресурсов є услуг, 

предоставляемых бєблєотекоѕ; 

•єѓучать потребностє польѓователеѕ в обраѓовательноѕ єнформацєє; 

•формєровать фонд документов в соответствєє с потребностямє обраѓовательноѕ деятельностє 

школы є обеспечєвать его сохранность; 

•вестє консультацєонную работу, окаѓывать помощь в поєске є выборе необходємых єѓданєѕ; 

•вестє устную є наглядную массово-єнформацєонную работу; органєѓовывать выставкє 

лєтературы, бєблєографєческєе обѓоры, днє єнформацєє. 

•совершенствовать работу с польѓователямє путем внедренєя єнформацєонно-

коммунєкацєонных технологєѕ; 

•сєстематєческє следєть ѓа своевременным воѓвращенєем в бєблєотеку выданных 

проєѓведенєѕ печатє; 

• проводєть в начале учебного года еђегодную перерегєстрацєю польѓователеѕ; 

• обеспечєть сохранность є рацєональное єспольѓованєе бєблєотечных фондов, соѓдать 

необходємые условєя для єх храненєя; 

•проводєть мелкєѕ ремонт є своевременныѕ переплет кнєг, прєвлекая к этоѕ работе 

бєблєотечныѕ актєв; 

•способствовать формєрованєю бєблєотекє как єнформацєонного ресурсного центра; 

•соѓдавать є поддерђєвать комфортные условєя для работы польѓователеѕ; 

•обеспечєть ређєм работы в соответствєє с ређємом работы школы. 

10.3.Работнєкє бєблєотекє несут ответственность ѓа нарушенєя требованєѕ настоящєх Правєл в 

соответствєє с деѕствующєм ѓаконодательством, уставом є єнымє локальнымє норматєвнымє 

актамє школы. 

 



11. Порядок пользования библиотекой 

11.1 Запєсь польѓователеѕ МБОУ №34  в бєблєотеку проводєтся на абонементе: 

11.1.1Учащєхся по спєсочному составу класса в єндєвєдуальном порядке; 

11.1.2.Работнєков на основанєє штатного распєсанєя в єндєвєдуальном порядке; 

11.2.На кађдого польѓователя ѓаполняется чєтательскєѕ формуляр установленного обраѓца как 

документ, дающєѕ право польѓоваться бєблєотекоѕ. 

11.3.Прє ѓапєсє чєтателє обяѓаны оѓнакомється с правєламє польѓованєя бєблєотекоѕ є 

подтвердєть обяѓательство об єх выполненєє своеѕ подпєсью на чєтательском формуляре (ѓа 

учащєхся 1-х классов ѓаконные представєтелє). 

11.4. Чєтательскєѕ є кнєђныѕ формуляры являются документамє, удостоверяющємє факт є дату 

выдачє польѓователю бєблєотекє печатных є другєх єсточнєков єнформацєє є єх воѓвращенєя в 

бєблєотеку. 

 

12.Порядок пользования читальным залом 

12.1Лєтература, преднаѓначенная для єспольѓованєя в чєтальном ѓале, на дом не выдается. 

12.2.Энцєклопедєє, справочные єѓданєя, редкєе є ценные кнєгє, єѓданєя, є ємеющєеся в 

едєнственном экѓемпляре выдаются только в чєтальном ѓале. 

12.3.Чєсло проєѓведенєѕ печатє є другєх документов, выдаваемых в чєтальном ѓале, как 

правєло, не огранєчєвается. 

13.Порядок работы в компьютерной зоне 

13.1.За персональным компьютером раѓрешается работа не более двух человек одновременно; 

польѓователь ємеет право работать с собственным съёмным носєтелем только после 

предварєтельного тестєрованєя носєтеля на вєрусы работнєком бєблєотекє; 

13.2.Запрещается обращенєе к ресурсам Интернета, предполагающєм оплату; 

13.3.Продолђєтельность непрерывноѕ работы ѓа компьютером долђна составлять для учащєхся 

начальноѕ школы 15 мєнут,  для учащєхся 5-7 классов 20 мєнут, для учащєхся 8-11 классов 25 

мєнут (в соответствєє с Санєтарно-эпєдемєологєческємє правєламє є норматєвамє СанПєн 

2.4.2.2821-10. 
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